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O valor de inovar na gestdo





RELATÓRIO DA EMPRESA 

ANEXO 1

	NOME DA EMPRESA (fantasia)

	RAZÃO SOCIAL:                                                      CNPJ:

	ENDEREÇO:

	NOME DO REPRESENTANTE:

	CARGO:                                                                      FONE: 

	E-MAIL:


	1.  INFORMAÇÕES GERAIS SOBRE A EMPRESA

Ex:  há quantos anos está no mercado, número de funcionários, ramo de atividade e outras informações relevantes.  



	2. INFORMAÇÕES SOBRE O PROGRAMA DE ESTÁGIO

· Atividades correlatas com o curso do estudante. Comprovar que as atividades desenvolvidas estão na linha de formação do aluno.

· Exemplo: curso do estudante x atividades desempenhadas pelo estudante

· Existe supervisor da empresa e professor para orientar e acompanhar os estagiários?  O supervisor da empresa possui formação e/ou experiência profissional na área de conhecimento desenvolvida no curso do estagiário?

· Exemplo: área de estágio x formação do supervisor do estágio

· Existe política de estágio definida (resolução, portaria etc.)? Os bons estagiários têm possibilidade de aproveitamento após o período de estágio (contratação em regime de CLT)? 

· Os estagiários têm a oportunidade de participar de projetos e treinamentos realizados na empresa? É comum esse tipo de participação? 

· Qual a possibilidade da implantação de ações de iniciativa do aluno? Esse tipo de iniciativa acontece? 

· Qual é a política de bolsas? Há outros benefícios como auxílio-transporte, auxílio-alimentação ou o pagamento de despesas médico-hospitalares?

· Há estagiários com deficiência? Qual a política de contratação? Qual o percentual de aproveitamento dos mesmos?

· Informar os resultados concretos obtidos pela organização com a prática de estágio.  



	Data : _____/_____/____                      ________________________________

                                                            Representante da Empresa




RELATÓRIO DO ESTAGIÁRIO

ANEXO 2
	EMPRESA:

	NOME DO ESTAGIÁRIO:



	INSTITUIÇÃO DE ENSINO:

CURSO:                                                           PERÍODO ESCOLAR:



	NOME DO PROFESSOR ORIENTADOR:



	NOME DO SUPERVISOR NA EMPRESA:




	Introdução

(Indique dados necessários à compreensão das atividades desenvolvidas no campo de estágio)

1. Objetivo 

(Faça referências ao conteúdo das atividades desempenhadas no estágio)

2. Resultado (s) Alcançado (s)

(Relate os resultados atingidos, total ou parcial)

3. Pontos Positivos / Facilidades do Estágio

4. Pontos Negativos / Dificuldades Enfrentadas no Estágio

5. Conclusão



	Data:

Assinatura do Estagiário:

	Data:

Assinatura do Supervisor da Empresa:

	Data:

Assinatura do Professor Orientador:


AVALIAÇÃO DO SUPERVISOR/EMPRESA

ANEXO 3
ESTA AVALIAÇÃO TEM O OBJETIVO DE OBTER DADOS SOBRE O DESEMPENHO DO ALUNO, NO CAMPO DE ESTÁGIO 

I. DADOS

	EMPRESA
	

	SUPERVISOR
	                                                             FONE   


	NOME DO ESTAGIÁRIO
	

	CURSO
	
	PERÍODO
	

	INSTITUIÇÃO DE ENSINO
	

	PROFESSOR ORIENTADOR
	


AVALIE DE 1 A 5 O DESEMPENHO DO ESTAGIÁRIO, OBEDECENDO A LEGENDA:

II. ASPECTOS COMPORTAMENTAIS

	ITENS
	Insuficiente
	Fraco
	Regular
	Bom
	Ótimo

	Pontualidade e assiduidade
	1
	2
	3
	4
	5

	Cumprimento de normas e regulamentos
	1
	2
	3
	4
	5

	Habilidade no relacionamento interpessoal
	1
	2
	3
	4
	5

	Senso crítico
	1
	2
	3
	4
	5

	Ética
	1
	2
	3
	4
	5

	Capacidade para a resolução de problemas
	1
	2
	3
	4
	5

	Capacidade de argumentação
	1
	2
	3
	4
	5

	Iniciativa/Criatividade
	1
	2
	3
	4
	5

	Disposição para trabalhar em equipe
	1
	2
	3
	4
	5


III. ASPECTOS TÉCNICOS

	ITENS
	Insuficiente
	Fraco
	Regular
	Bom
	Ótimo

	Utilização de referencial teórico
	1
	2
	3
	4
	5

	Capacidade de assimilar rotinas de trabalho
	1
	2
	3
	4
	5

	Capacidade de sugerir e implantar melhorias
	1
	2
	3
	4
	5

	Eficiência e eficácia no alcance de metas propostas
	1
	2
	3
	4
	5

	Capacidade inovadora
	1
	2
	3
	4
	5


IV. ASPECTOS GERAIS

	ITEM
	Insuficiente
	Fraco
	Regular
	Bom
	Ótimo

	Avalie o desempenho geral do estagiário
	1
	2
	3
	4
	5


DECLARAÇÃO DE FREQÜÊNCIA

ANEXO 4
Declaro, para os fins de participação no Prêmio IEL de Estágio 2009 - Etapa Regional, que: 
ALUNO:

PERIODO/SEMESTRE:

CURSO:

INSTITUIÇÃO DE ENSINO:

está matriculado e efetivamente freqüentando as aulas na referida instituição de ensino.

Local e Data

Assinatura do Núcleo Regional
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